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o Bl Contratlsta se compromete a prestar sus- serv1c1os iu,m(,os para la~ Unidad ~de “Adiministracion w,am;;m'

-UDAF- del Despacho Ministerial del Mmlsterlo de Culturay Deportes con dedicacion, diligencia, con arreglo alos principios de la ética -
1y probldad en la prestacion de Servicios y cumplimiento-de las actividades que se descrlben a cont1nuac10n sin ser estas llmltatlvas smo 1
umcamente enunc1at1vas (segun Clausula de contrato Tercera) S : :

Actmdades ejecutadas conforme aI contrato y términos de referenma

a) Apoyar enla recepcmn de exped1entes y documentos que 1ngresan y egresan para la gestlon oportuna

b) Apoyar en la atencion al publico de forma presenc1a1 y via telefonica;

c) Apoyar en el registro, control de exped1entes y documentos que- 1ngresan o egresan de la Umdad de

Administracion Financiera; & |

| d) Apoyar en la ubicacion de expedlentes y. documentos que sean requerldos por 1a:Dire¢cic’>n y departamento de
presupuesto de 1a Unidad de Administracion Financiera; _ : '

e) Apoyar en el manejo de agenda del Director de la Unidad de Admlmstracmn F1nanc1era

f) Apoyar en la gestion - de documentos requerldos por el Departamento de presupuesto de la Umdad de 1

- | Administracién Financiera; - :
) Apoyar en el maneJo traslado y archwo de los documentds que ingresa a la Unidad de Admlms'tracmn

" B ‘inanciera. o o : '
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MELANY SARAI LOPEZ ALEGRiA‘ O ALAIN ASTOLFO CIFUENTES CHAVARRiA

Nombre Completo del Contratlstd
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